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Applicazione gestione requisiti standard/specifici per gruppo merce 

1 

IMPORTANTE: Attraverso il menu a tendina (1) è possibile visualizzare i 

requisiti standard comuni a tutti i gruppi merci e i requisiti specifici per 

ogni gruppo merce in corso di qualifica. Con il link «carica documento» 

(2) è possibile caricare UN SOLO documento per requisito e inserire la 

data di scadenza (3), se necessario nel campo apposito. Con il tasto 

«salva» (4) è possibile salvare le modifiche apportate alla applicazione. 

2. Pulsante di caricamento del documento 

per il gruppo merce selezionato nel menu 

a tendina: 1 solo documento contenente 

tutte le informazioni necessarie 

1. Menu a tendina con scelta del 

gruppo merce in visualizzazione. 

Contestualmente vengono mostrati i 

requisiti specifici del gruppo merce 

selezionato 

4. Pulsante di salvataggio delle 

modifiche apportate ai requisiti Pulsante di Download massivo dei documenti 

caricati in formato .zip per la qualifica 

IMPORTANTE SCARICARE LE 

ISTRUZIONI DETTAGLIATE 

Invio messaggi verso Qualifica 

Fornitori Hera per comunicazioni, 

richiesta chiarimenti, specificità, … 

(rimangono memorizzati) 

Campo di inserimento della data di scadenza del 

documento caricato (es. 01.01.2011).  Il campo è 

controllato e non consente inserimenti data nel passato. 

Va inserita sempre a seguito del caricamento del 

documento, ricordarsi di salvare il dato inserito. 
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Applicazione gestione requisiti standard/specifici per gruppo merce 

1. Pulsante di salvataggio e invio della richiesta 

di qualifica, da cliccare per ogni gruppo merce. 2. Stato della richiesta di qualifica 

3. Stato del requisito 3. Versione del 

requisito. 

Selezionando uno specifico gruppo merce nel menu a tendina appare un 

nuovo bottone (1). Il bottone «salva» permette il salvataggio in «bozza» di 

tutti i requisiti mentre il bottone di «salva e invia richiesta» permette la 

sottomissione di tutti i requisiti verso l’ufficio Hera. In caso di esito 

positivo dell’invio viene inibita, per il fornitore, qualsiasi attività sui 

requisiti.  Solo in caso di requisito «rifiutato» (quindi già verificato dalla 

funzione Qualificazione Fornitori Hera) è possibile aggiungere una nuova 

versione di tale requisito. Il contatore delle versioni (3) è cliccabile, 

facendo questo viene aperto un box sottostante al click con tutti i 

documenti precedentemente caricati per tale requisito. Cliccando sulla 

«x» a destra del box è possibile richiudere la tabella delle versioni.  

ATTENZIONE: PER OGNI GRUPPO MERCE OCCORRE EFFETTUARE TALE OPERAZIONE  

(verrà effettuato un controllo puntuale sui dati inseriti e obbligatori) 

IMPORTANTE: se il requisito è in stato “respinto” oltre alla data di 

scadenza, sempre reinserire il documento in un solo allegato (la 

data va inserita dopo l’upload del file e salvata) 
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Applicazione gestione requisiti - messaggistica 

1. Campo di inserimento note di testo 

per QFI 

2. Bottone di invio del messaggio 

3. Storico dei messaggi inviati a/da QFI 

E’ possibile inviare messaggi di notifica e prendere 

visione dello «storico» dei messaggi per ogni gruppo 

merce  attraverso la sezione sottostante il caricamento 

dei requisiti. Attraverso il campo di inserimento (1) e il 

bottone di invio (2). Nella sezione sottostante (3)  

vengono mostrati tutti i messaggi intercorsi tra QFI e 

fornitore per il gruppo merce selezionato. 

 

Il bottone di caricamento logo (4) permette di inserire 

una immagine in formato .jpg o .png (dimensioni) 

40x40 pixel  da visualizzare nello storico dei messaggi. 

4. Bottone di caricamento immagine 

Logo visualizzato nello storico 

messaggi 


