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Scopo: obiettivo della presente istruzione, è quello di fornire una manualistica tecnica, contenente le 
istruzioni necessarie per la digitalizzazione degli asbuilt allacci e reti, utilizzando un modello sviluppato dal 
Gruppo Hera in ambiente Autocad configurato con un repertorio oggetti, standard dati, layout stampa 
preimpostato, per agevolare il disegno degli Asbuilt degli allacci. Per la costruzione dellì’asbuilt finale 
secondo le specifiche standard del Gruppo, l’utente deve saper utilizzare lo spazio modello e lo spazio carta, 
comandi di editing (polilinea, linea, quote, testi) comandi di modifica, blocchi, attributi, composizione layout, 
stampa. 

 
Preparazione estratto Cartografia di base vettoriale 

Il disegno degli asbuilt allacci e/o rete deve avvenire sulla base delle disposizioni previste dal Gruppo Hera, 

su apposita Cartografia di base in formato vettoriale Autocad, al fine di consentire una corretto 

aggiornamento georeferenziato delle reti. 

La cartografia di base, in formato vettoriale Autocad, per lo scopo esclusivo del disegno degli asbuilt degli 

allacciamenti/reti, viene resa disponibile ai seguenti utenti abilitati: 

 

• Tecnici HERA Spa e INRETE 

• Imprese qualificate Gruppo Hera 

 

Tecnici HERA Spa e INRETE: tramite accesso con account riservato, i tecnici Hera possono scaricare la 

cartografia di base dal portale web: http://rcgs10pwas/index.html 

Ed esportare la porzione di territorio interessata  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imprese qualificate Gruppo Hera: le imprese che lavorano per il Gruppo Hera, possono richiedere la 

cartografia di base  utilizzando il successivo modulo, riconsegnandolo firmato e completato dei dati 

richiesti, al Gruppo Hera tramite email, al seguente indirizzo di posta elettronica: 

Warning: massima estrazione possibile 50 Ha 



 

 
      TUTORIAL ISTRUZIONE DAL MODELLO AL LAYOUT ALLACCI  

 
DTC-Controllo Operativo 

 

 

 

Rev 3 Novembre 2016  

 

   
 

3 

heraspaserviziotecnicoclienti@pec.gruppohera.it 
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La cartografia di base è suddivisa per ambiti di provincia: 

comuni Regione Emilia Romagna Nome provincia 

 Modena 

 Bologna 

 Ferrara 

 Ravenna 

 Forli-Cesena 

 Rimini 

 Firenze 

  

comuni Regione Toscana Nome comune 

 Marradi 

 Palazzuolo sul Senio 

 Firenzuola 

1. Ciascuna provincia è suddivisa in quadranti secondo la seguente divisione della linea di taglio sul 

layer QUADRANTE e con sequenza:  

N.O.   N.E. 

S.O.   S.E. 

Al fine di gestire file di dimensioni accettabili. 

La cartografia di base è costituita dai seguenti livelli (layer) provenienti dal GIS aziendale del Gruppo Hera:  

LAYER GIS LAYER CAD COLORE 
h testo in 
gis 

H TESTO in 
cad 

Aggiornamenti_lineari BASE_VECTOR.Aggiornam_L_05_2016 251     

Aggiornamenti_poligonali BASE_VECTOR.Aggiornam_P_05_2016 251     

Bordistrada BASE_VECTOR.Bordistrada_05_2016 251     

Civici BASE_VECTOR.Civici_05_2016 251 8 arial 0.8 

Edifici BASE_VECTOR.Edifici_05_2016 251     

Ferrovie BASE_VECTOR.Ferrovie_05_2016 251     

Grafo BASE_VECTOR.Grafo_05_2016 251 10 arial G 0.8 

Idrografia BASE_VECTOR.Idrografia_05_2016 141     

Vestizioni BASE_VECTOR.Vestizioni_05_2016 251     

Verde BASE_VECTOR.Verde_05_2016 80     

Comuni BASE_VECTOR.Comuni_05_2016 1   

Comuni 
BASE_VECTOR_Testo_Comuni_05_201

6 7 8 arial 250 

 QUADRANTE 7  2000 

Ciascun livello è qualificato dai seguenti parametri: 

BASE_VECTOR.Nome layer gis_riferimento mese/anno export(es. _05_2016) 

In ciascun quadrante della cartografia di base viene indicato: 

nome del quadrante sul layer QUADRANTE 

nome dei comuni 

Il formato dell’unità di misura dei dwg è: unita=metri 

Le coordinate di riferimento sono nel range X=700.000/800.000 , Y=4.800.000 
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Esempio quadrante NO provincia di Bologna. 
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Tutorial Istruzione Dal Modello al Layout preimpostato per gli Allacci 

1. Aprire il DWG del quadrante provinciale interessato. 

2. Posizionarsi con i comandi di zoom/pan sulla zona voluta. 

3. Oppure con il comando Modifica>Trova…  cercare la via nel disegno: inserire in Trova parte del 

nome della via e cliccare su trova.  Una volta individuata la via giusta zoomare sulla zona  che si 

dovrà copiare. 

 

 

 

 

 

4. Con il comando Modifica>Copia selezionare la porzione di 

cartografia voluta. 

Puntare con il mouse ad es. l’angolo in basso a dx di un ipotetico 

rettangolo di contenimento della zona ed estendere la selezione 

fino all’angolo in alto sx.  

NB: se si procede con la creazione del rettangolo da 

dx verso sx, vengono selezionate tutte le entità 

grafiche che intersecano il poligono (il poligono è a linea 

tratteggiata). 

Se si procede con la creazione del rettangolo da 

sx verso dx, vengono selezionate tutte le entità 

grafiche contenute all’interno del poligono; quelle che lo 

attraversano vengono escluse(il poligono è a linea continua). 

 

5. Fatta la selezione con copia, occorre aprire il Dwg “Standard_allaccio” e sul Modello scegliere il 

comando dal menu: Modifica> Incolla sulle coordinate originali 

Così si effettua l’importazione della porzione di cartografia di base selezionata, mantenendo la 

georeferenziazione originale. Salvare il dwg con un nome di riferimento previsto. Questo sarà la base 

cartografica sulla quale digitalizzare l’asbuilt rete e allaccio. 
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Repertorio 
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Il successivo tutorial spiega come  utilizzare le funzioni dei comandi presenti e già preimpostati sul Dwg 

“Standard_allaccio”. 

 

Nel dwg “Standard_allaccio”  indicato e sul quale avrete copiato la porzione di cartografia di base 

interessata necessaria per inserire l’allaccio, troverete rendendo attiva la linguetta Modello: 

• l’inquadramento territoriale con i confini comunali 

• un esempio di cartografia di base con il disegno campione di un allaccio 

• il repertorio dei blocchi/layer per il disegno rete/allaccio 

• il riquadro in formato A4 in scala 1:200 per inquadrare la zona dell’allaccio 

• sintesi delle indicazioni per il disegno 

• tabella con i dati standard da inserire negli attributi dei blocchi 

 

Nelle altre linguette a destra del Modello, trovate i Layout preimpostati per ciascuna tipologia di allaccio 

(acqua, fogna nera, fogna bianca, fogna mista, gas) comprensive di: 

• cartiglio(intestazione) 

• legenda 

• finestra cartografia allaccio 

Il layout preimpostato, corrisponde ad un foglio in formato A3, con a destra 

un A4 contenente il cartiglio intestazione e la legenda delle simbologie usate. 

A sinistra trovate un foglio A4 in scala 1:200 da utilizzare per l’asbuilt allaccio. 

 

Disegnare asbuilt allaccio 

Passaggi base: 

1. sulla cartografia di base georeferenziata, riportare il disegno del rilievo (asbuilt) dell’allaccio e della 

rete; 

2. disegno di eventuali riferimenti planimetrici cartografia di base mancanti, ma necessari per le 

quotature/posizionamento rete/allaccio (es. recinzione, cancello, edificio, albero, palo ecc); 

3. disegno della rete su layer specifico e con polilinea (posizionamento da quotature planimetriche) 

4. disegno dell’allaccio su layer specifico e con polilinea (posizionamento da quotature planimetriche) 

5. inserimento blocco con i dati rete, con snap sulla rete 

6. inserimento blocco con i dati allaccio, con snap sull’allaccio 

7. inserimento blocco con i dati contatore/nicchia/stacco, con snap su fine linea allaccio 

8. inserimento accessori su layer dedicati (es. pozzetto, saracinesca, albero, palo ecc) 

9. disegno quote rete su layer specifico 

10. disegno quote allaccio su layer specifico 

11. Preparazione layout uno per tipo di rete 

12. Stampa layout 

 

  

Finestra 
Cartografia    Cartiglio 
 
 
                     Legenda 
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Comandi Autocad utili: 

Formato>Strumenti layer>attiva il layer corrente 

Selezionare il layer di riferimento 

Serve per impostare un layer corrente cliccando sul layer esistente. Ad esempio si clicca sul layer AD_T 

presente nel repertorio (rete acqua) e lo si rende attivo per disegnare la polilinea della rete acqua. 
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Il layout preimpostato, corrisponde ad un foglio in formato A3. È possibile avere un 

cartiglio con il foglio di stampa nel formato che si desidera (multiplo A4, 

semplicemente cliccando sul bordo della finestra e strecciando della misura voluta) Si 

può procedere spostando i grip degli angoli a dx della finestra, sui corrispettivi angoli 

a dx del foglio (si ottiene un A3) e poi spostare la nuova finestra sulla sinistra del 

cartiglio sempre usando gli snap. 

 

1. Nel caso fosse necessaria un’altra finestra A4 per inserire una 

cartografia 1:2000 è sufficiente copiare il bordo della finestra e 

affiancarla 

2. Per visualizzare la cartografia e la rete presente sul modello, 

effettuare un doppio clic nella finestra di sx e zoom sulla zona, 

oppure cliccare sul pulsante CARTA nell’angolo in basso a dx. Impostare inoltre scala di Autocad 

1:200  

3. Nel modello inserire il foglio A4 presente nel repertorio del dwg e posizionarlo nella zona dove 

inserire l’allaccio. Il foglio A4 corrisponderà alla finestra di stampa. 

4. È possibile orientare la planimetria ad esempio con la via parallela al foglio di stampa (mantenendo 

però la georeferenziazione originale) utilizzando il comando UCS (ucs ruota virtualmente il disegno 

ma senza alterare la georeferenziazione. Per tornare all’ucs originale usare il comando 

UCS/Globale): 

Strumenti>Nuovo UCS>3 punti, oppure digitando nella barra Comando: UCS  

Possiamo avere due procedimenti.  

3 punti: Se inseriamo il foglio orientato sull’asse della strada, si possono settare 3 punti occorre 

procedere dando un punto di origine (normalmente l’angolo del foglio) e poi sull’asse X e quindi 

sull’asse Y del foglio. 

Linea: Oppure avendo disegnato precedentemente una linea sulla strada (oppure un offset) cliccare 

un punto a sx e uno a dx sulla linea che farà da allineamento.  

Dal menu a tendina Visualizza>punti di vista 3D…>Vista piana…>Ucs corrente, si orienta la vista sul 

nuovo ucs che fornirà l’allineamento della cartografia(strada) con il bordo del foglio di stampa. 

Usare i comandi pan /zoom per posizionare la zona 

5. Cliccare fuori dalla finestra per chiudere 

6. Per adattare la vista del cartiglio alla finestra, doppio clic sulla finestra di dx e 

zoom/pan sul cartiglio 

7. Cambiare i dati dei testi con 1 clic e modificare il campo Contenuto 

8. Tornare al modello e iniziare a disegnare l’allaccio. 

 

Finestra A3 Cartiglio 

Finestra  
Layout  
Standard  
A4               Cartiglio 
                    A4 
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Disegno allaccio 

9. Con riferimento alla manualistica fornita e al repertorio oggetti e layer, si riporta l’esempio di 

disegno per un allaccio acqua. Occorre disegnare la rete e l’allaccio costruendoli con riferimenti 

quotati reali oppure verosimilmente rispetto alla situazione cartografica esistente. Rendere attivo il 

layer rete acqua AD_T e disegnare la polilinea della rete acqua esistente (es. se la rete dista mt. 

2.50 dalla recinzione, disegnare la polilinea sulla recinzione e poi offset di 2.50; cancellare la 

precedente linea) 

10. Oppure usare comandi cad per la costruzione della posizione della polilinea 

11. Posizionarsi sul layer rete acqua AD_P e disegnare polilinea allaccio 

12. Copiare i blocchi AD_S (rete) AD_PS(allaccio) presenti nel Repertorio e posizionare il punto di 

inserimento del blocco, sulle tratte corrispettive usando esclusivamente snap vicino. Ruotare il 

blocco e allineare gli attributi testo alla tratta o perpendicolari alla stessa a secondo dei casi. 

 

 

 

 

 

 

 

13. Con il comando Modifica II>Edita attributo (è possibile 

anche digitarlo a tastiera inserendo: DDATTE oppure 

attedit oppure editatt indifferentemente) aprire box 

attributi selezionando una parte del blocco (testo) e 

immettere i valori richiesti dai campi presenti nel box 

di dialogo. I valori da immettere sono standard e 

devono essere immessi seguendo i valori presenti 

nella Tabella indicazioni presenti nel repertorio. 

Dati Rete acqua  

 

 

 

 

 

Dati Allaccio  
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Quindi per ciascun allaccio di rete occorre inserire: 

• polilinea rete esistente + blocco rete con compilazione dati 

• polilinea allaccio +blocco allaccio con compilazione dati 

• blocco pozzetto/nicchia/contatore con dati ove richiesti 

• quote planimetriche 

• quota scorrimento 

14. Inserimento delle quote planimetriche: anche le quote devono essere inserite su layer specifici sia 

per le tratte che per l’allaccio. Posizionarsi 

sul layer AD_PQ ad es. per le quote rete 

Acqua Distributrice (AD) 

15. Settare lo stile quota, da Quotatura>stile di 

quota…: quote_01-200 (copiando il 

repertorio si crea automaticamente lo stile, 

ma deve essere reso corrente) 

16. E cliccare su Imposta corrente 

17. Disegnare le quote solo con  

Quotatura>Allineata 

 

Esempio As Built finale 
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Per agevolare la copia dei blocchi sulla planimetria, seguire un metodo semplice ed 
efficace: 

• l’area del disegno (modello) deve essere impostata con 2 finestre verticali (nel dwg 
standard allaccio è preimpostata) altrimenti prendere il comando da 
Visualizza>Finestre…>2 Finestre>Verticale; 

• cliccare all’interno della finestra di destra che contiene uno zoom sui blocchi; 
• selezionare il blocco da copiare, cliccando con il puntatore in un punto sul blocco; 
• compaiono i grip (quadratini blu) che definiscono il punto di inserimento dei testi e 

del blocco. Usare solamente il grip di inserimento del blocco, normalmente 
posizionato sulla destra; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Cliccare sul grip di inserimento del blocco (diventa rosso) e trascinare nella finestra 
di sinistra, cliccando sulla finestra di sinistra si attiva la stessa, effettuare gli zoom 
per visualizzare la zona (non si perde il comando di copia) e snappare il punto sulla 
polilinea allaccio con snap=vicino; 

• ripetere i comandi per gli altri blocchi. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Finestra di destra 
Finestra di sinistra 
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Impostare il layout 

Il layout è necessario per preparare la visibilità definitiva del rilievo dell’allaccio in scala adeguata con il 
cartiglio e la legenda per poi essere stampato con scala e colori preimpostati. Il layout è preimpostato per 
ciascun servizio, è necessario solamente spegnere/accendere i livelli corrispettivi per il servizio rete. 
 
Spostarsi sul layout dell’allaccio ad es acqua. 
Attivare la finestra a sinistra del foglio, cliccando all’interno della stessa. Si attiva il modello. 
Zoomare fino a centrare l’area 
Cliccare su Scala finestra e scegliere 1:200. Centrare l’allaccio con i comandi pan/zoom finestra. Abbiamo 
impostato la scala della finestra. Ciò che stamperemo sarà in scala 1:200. 
Dal controllo layer lasciare accesi solamente i layer dell’allaccio, ad es. dell’acqua. 
Ripetere i comandi anche per gli altri layout. 
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Per effettuare la stampa del layout occorre: 

Un primo passo da effettuare è di copiare i file ctb scaricabili dall apgina web, presenti sul sito Hera 
(necessari per configurare i colori/spessori preconfigurati per la stampa) nella cartella Autodesk sul proprio 
computer. Dal menu File>Gestione stili di stampa… nella cartella che viene aperta copiare i file ctb: 
Plot strade vettoriali 100.ctb (utilizzabile per scala 1:100) 
Plot strade vettoriali 200.ctb (utilizzabile per scala 1:200) 
Plot strade vettoriali 500.ctb (utilizzabile per scala 1:500) 
 
da File> Stampa 
settare i campi indicati con la freccia:  
Tabella stili stampa: selezionare il ctb: Plot Strade Vettoriali 200.ctb 
Stampante Plotter: Pdf creator e stampante in dotazione 
Dimensioni foglio: A3 
Scala di stampa 1:1 
Elementi da stampare: estensioni 
Orientamento disegno: orizzontale 
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Controllare Anteprima di stampa>…. Stampare 
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Esempio stampa A3 restituzione Asbuilt finale 
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Esempio Cartiglio e legenda
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Legenda rete acqua 

Montante Condotta

Idrante A Terra

Riduttore Di Pressione

Attributi Condotta

Sfiato

Condotta AA

Condotta AD

Idrante A Colonna

Pozzetto Contatori

Rubinetto Presa

Misuratore Di Livello

Pozzetto Antincendio

Sorgente

Pozzo

Condotta AM

Profondità Condotta

Valvola A Comando Automatico

Valvola Di Non Ritorno

Valvola Di Sicurezza

Valvola Di Scarico

Testa Condotta

Tee

Riduzione Di Diametro

Misuratore Di Portata

Giunto Comune

Filtro

Pozzetto Di Linea

Pozzetto Di Linea

Palina Di Segnalazione

Esalatore

Generici

Protezione Catodica

Anodo Dispersore Orizzontale

Anodo Dispersore Verticale

Elettrodo Di Riferimento

Pozzetto Di Messa A Terra

Giunto Dielettrico

Cassetta

Alimentatore

Anodo

DescrizioneAccessori Condotte

Valvola Intercettatrice

Cavo Elettrico

Attributi Doppio Tubo

Doppio Tubo

Apparecchiature

Descrizione Descrizione

Presa Esalatore

Caditoia

Bocca Di Lupo

Palo Generico

Traliccio

Fontana

Palo Elettrico

Valvola A Tre Vie

Giunto Di Dilatazione

Manometro

Pressostato
P

Condotta AI

Condotta AF

(Acqua Adduttrice)

(Acqua Distributrice)

(Acqua Mista)

(Acqua Industriale)

(Acqua Fertirriguo)

Impianto Elettrico

Alimentazione Elettrica

Telecontrollo

Punto Basso

Punto Alto
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Legenda rete Fogne bianche 
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Legenda rete Fogne miste e nere 
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Legenda rete gas
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REALI E NON INSERITI A MANO

I TESTI DELLE QUOTE DEVONO ESSERE

SOLO "QUOTATURA ALLINEATA"

LO STILE QUOTA DA UTILIZZARE E’

0
.5

0

8
.0

0

1.
5
0

3
.0

0
2
.0

0
1.
0
0

IMPORTANTE: Modalità di inserimento 

NON MODIFICARE, TRASLARE, RUOTARE O SCALARE 

CARTOGRAFIA DI BASE GEOREFERENZIATA DA UTILIZZARE PER L’AS−BUILT

N.B: disegnare i nuovi oggetti di cartografia di base utilizzando solo ed esclusivamente i seguenti layers: BASE_BORDISTRADA_RILIEVO

BASE_VESTIZIONI_RILIEVO

BASE_EDIFICI_RILIEVO

BASE_GRAFO_RILIEVO

BASE_CIVICI_RILIEVO

( PER NUOVA TOPONOMASTICA E NOTE VARIE)

LE QUOTE PLANIMETRICHE NON SI DEVONO INTERSECARE TRA DI LORO.

"A SPECIFICA" PER IL DIMENSIONAMENTO DEL RILIEVO.

LE QUOTE PLANIMETRICHE SONO GLI UNICI OGGETTI

LE PROGRESSIVE NON DEVONO SOSTITUIRE PER NESSUN MOTIVO LE QUOTE PLANIMETRICHE.

LE MODALITA’ DELL’INSERIMENTO DELLE QUOTE PROGRESSIVE NEL RILEVO DEVONO ESSERE CONCORDATE.

GLI ATTRIBUTI DEI BLOCCHI DEVONO ESSERE COMPILATI COME DA SPECIFICHE.

I BLOCCHI NON VANNO ESPLOSI PER NESSUN MOTIVO.

I LAYERS DA UTILIZZARE SONO SOLO QUELLI PRESENTI NEL FILE E/O SPECIFICHE.

I LAYOUTS PRESENTI NEL FILE NON DEVONO ESSERE CANCELLATI.
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Repertorio degli elementi inseribili: blocchi, layer, polilinee, quote 
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